
國立臺灣科技大學因公出國案件處理要點 

95年10月20日第442次行政會議通過 
96年12月7日校務基金管理委員會通過 

97年6月20日第461次行政會議決議、校務基金管理委員會修正通過 
97年11月4日教育部台技（二）字第0970205816號函核備 

98年4月10日第469次行政會議修正通過 
98年4月16日校務基金管理委員會修正通過 
106年9月19日第558次行政會議修正通過 

106 年 10 月 6 日校務基金管理委員會修正通過 
113 年 6 月 4 日第 631 次行政會議修正通過 

一、本校為推動國際化，鼓勵教職員生出國（含大陸及港澳地區）觀摩及參與學術活動，

依據教育部及所屬機關學校因公派員出國案件處理要點、教育部及所屬機關(構)

學校因公派員赴大陸地區案件處理要點、國立大學校院校務基金管理及監督辦法

及國立臺灣科技大學校務基金自籌收支管理辦法訂定國立臺灣科技大學因公出國

案件處理要點(以下簡稱本要點)。 

二、本要點所稱因公出國係指下列情事之一： 

(一)因校務發展需要及加強國際學術交流，派員參加國際學術會議或考察訪問學

術研究機構及洽談學術合作交流計畫等其他與公務有關活動。 

(二)以本校名義代表參加國際性活動。 

(三)為提升本校教師教學研究水準，派員出國進修、研究、訓練或實習。 

(四)辦理國際合作之境外教學及開設境外專班等相關事宜。 

(五)因其他臨時業務需要，必須派員出國。 

編制內教職員依前項第三款規定奉派出國者，應分別依教師進修研究等專業發展

辦法、公務人員訓練進修法及國立臺灣科技大學教師出國講學研究或進修處理要

點等相關規定辦理。 

三、本要點所稱因公出國計畫，依經費來源區分為： 

(一)年度出國計畫及教育部補助計畫：指依教育部及所屬機關學校因公派員出國

案件處理要點、教育部及所屬機關(構)學校因公派員赴大陸地區案件處理要

點，報經教育部核定並編列有國外旅費預算之出國計畫，及教育部核定補助

計畫支應之出國計畫。 

(二)校務基金出國計畫：以國立大學校院校務基金管理及監督辦法第三條之自籌

收入、推動科技研究發展經費（三分之一額度內），支應因公派員出國(含大陸

及港澳地區)經費之計畫。 

(三)其他經費出國計畫：前二款以外之其他機關補助經費之出國計畫。 

四、各單位出國計畫應於出國前專簽或填具國立臺灣科技大學因公出國計畫申請表，

並檢附開會議程、邀請函或相關資料，循行政程序核准。 

五、執行因公出國計畫申請人，應至本校電子表單差勤系統填具出國申請單，經核准

後再行出國。如有特殊情形未能事先於出國前完成請假程序者，應敘明理由。 

申請人應依核定之國家或地區及期限辦理，非經事先報准，不得中途轉赴其他國家

或地區。 

六、執行因公出國計畫經費之核銷，依行政院國外出差旅費報支要點及國立臺灣科技

大學專題計畫結餘款分配及使用辦法等規定辦理。但經費來源機關另有規定者，



從其規定。 

七、出國人員應繳交出國報告，除有更嚴格之規定者外，依下列方式辦理： 

(一)執行年度出國計畫人員應依教育部及所屬機關(構)學校因公出國報告綜合處

理作業規定，於返國二個半月內繳交出國報告及審核表，循本校行政程序核

准後上傳至公務出國報告資訊網。 

(二)執行校務基金出國計畫人員，應於返國後二個半月內將出國報告上傳至本校

出國計畫資訊系統備查。以教育部補助計畫經費支應之出國計畫案比照辦理。 

(三)執行其他經費出國計畫人員，出國報告繳交依經費來源機關規定辦理。 

八、本要點未盡事宜，依相關法令規定辦理。 
九、本要點經行政會議通過後實施，修正時亦同。 


