   國立臺灣科技大學約用工作人員四週彈性工時調移排班申請表  110.1.12修正
	單位
	 
	職稱
	 
	姓名
	 

	四週變形工時調移排班表:110.3.8-110.4.4

	週
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日

	110年度
	3/8
	3/9
	3/10
	3/11
	3/12
	3/13
	3/14

	第一週
	工作日
	工作日
	工作日
	工作日
	工作日
	休息日
	例假日

	110年度
	3/15
	3/16
	3/17
	3/18
	3/19
	3/20
	3/21

	第二週
	工作日
	工作日
	工作日
	工作日
	工作日
	工作日
（運動會）
	例假日

	110年度
	3/22
	3/23
	3/24
	3/25
	3/26
	3/27
	3/28

	第三週
	工作日
	工作日
	工作日
	工作日
	工作日
	休息日
	例假日

	110年度
	3/29
	3/30
	3/31
	4/1
	4/2
	4/3
	4/4

	第四週
	工作日
	工作日
	工作日
	休息日
（運動會補假）
	國定假日
(補清明節)
	休息日
	例假日
（清明節）
（兒童節）

	調移事由
	

	調

移

日

期
	一、□週六（休息日）、週日(例假日)皆需工作：週六請申請人逕行至差勤系統申請加班
□週日(例假日)與其它週六（休息日）對調
週日預訂工作時間：       年      月      日
調移後例假日日期：       年      月      日
□週日與其它週工作日對調
週日工作時間：       年        月        日
排  休 日 期：       年        月        日
二、□僅週日工作：約定當週原週六（休息日）與原週日(例假日)對調
※調移後請申請人逕行至差勤系統申請加班
約定後休息日日期：      年     月      日（週日）
約定後例假日日期：      年     月      日（週六）
三、□國定假日工作：與其它週工作日對調
國 定 假 日 日期：      年       月       日
調移後休假日日期：      年       月       日
※調移工作日以「日」為原則，調移後出勤時間應比照本校平日出勤時間。

	備


註
	一、調移日期請自行於排班表檢核或註記(參考範例)，應符合四週變形工時規定：
(一)□每4週(班表第1-4週)內例假日及休息日至少應有8日。
(二)□每2週(班表第1-2、3-4週)內應有2日例假日。
二、上列班表調移部分修改處以底線註記(4週內有調移部分請一併註記，以利控管)。
三、依規定工作每4小時給予30分鐘休息，申請時數已內含。
[bookmark: _GoBack]四、每月班表配合各單位業務需求應事先申請，請各單位主管依規定確實審核並按表實施，避免違反勞基法相關規定。

	申請人同意簽章
	單位主管
	人事室

	

分機：
	
	

	
	
	


備註：本表經單位主管同意後，請自行影印一份於差勤系統申請加班時上傳佐證。
