國立臺灣科技大學線上簽到退作業註冊申請單

申請日期：　　年　　月　　日

	單　　位
	
	姓　　名
	

	員工編號
	
	職　　稱
	

	身 分 證

統一編號
	
	到 職 日
異 動 日
	     年 　 月 　 日

	電子郵件
	

	個人電腦
IP位址
	

	備用個人電腦IP位址
	

	申請原因
	· 新進人員 □職務異動 □其他：

	備註：藉由遠端桌面登入程式進行網路簽到退、代替他人或委託他人代為簽到退者，依本校職員獎懲要點規定以記過1次處分，再犯者加重處分；如有未到勤情形，另予曠職處分，並依規定扣薪。

	申請人簽章：             　　　　　 分機：

	註：1.進入http://hreip1.ntust.edu.tw/NTUSTEIP/，在網頁右上方即會顯示個人電腦IP位址（如：140.118.XX.XX）。

2.本申請單經申請人簽章後，請逕以校內信封傳送至各業務承辦人。職員及約用工作人員請洽人事室林怡君小姐（分機：1108、電子郵件帳號：ajlineg@mail.ntust.edu.tw），技工、工友請洽總務處事務組范淑燕小姐（分機：6160、電子郵件帳號：Fshu@mail.ntust.edu.tw）。


