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計畫主持人簽章 
 

時間   

備註： 

一、非正常出勤班制 

（一）本校專任助理如因業務性質特殊無法於正常班制出勤，應填妥「非正常出勤班制申請表」，經簽准後可免適用

本校電子表單差勤管理系統。該類人員之差勤由計畫主持人自行控管並負相關責任，計畫主持人應按月將出勤控

管紀錄（紙本簽到單、工作日誌或其他可資證明之書面表件）送交人事室列管，以備相關機關查詢。 

（二）本表請於次月 5 日前送交人事室存查。 

二、新進人員：自115年6月1日起，專任助理在尚未有校務行政系統帳號密碼進入差勤系統打卡前，應先填具「專任

助理簽到退暨工作記錄表」，待差勤系統可進行線上打卡後，將申請表送請計畫主持人核章後，再送人事室補

登出勤資料，無須再至人事室簽到退。 

 


